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Manifestazione d’intetesse

La Fondazione Teatro Catlo Felice intende avviare una procedura per manifestazione d’interesse per
leventuale affidamento di incarico di lavoro subordinato a tempo determinato della durata massima di
18 mesi, in qualita di “impiegato addetto/a all’ufficio amministrativo” — Ditezione Amministrativa.
(livello 3A. CCNL Fondazioni Liriche-Sinfoniche).

Il candidato, rispondendo al proprio diretto responsabile, sara in grado di svolgere in completa
autonomia le seguenti attivita:

¢ Prima nota e registrazioni contabile, fino alla registrazione delle fatture attive/ passive
(fatturazione elettronica);

® Registrazioni contabili in partita doppia e di contabilita analitica;

¢ Operazioni / gestione home banking riba, bonifici, pagamenti;

¢ Gestione cespiti;

e Controllo dei pagamenti da patte dei clienti ed eventuale gestione dei solleciti;
o Gestione dei pagamenti ai fornitori;

® Registrazione periodica dei movimenti contabili;

Aggiornamento delle anagrafiche e gestione dell’archivio fisico e virtuale.

Possono presentare la propria manifestazione di intetesse coloro che posseggono 1 seguenti requisiti:

¢ Diploma di Ragioneria/laurea in Economia o titolo equipollente;

e Ottima conoscenza della contabilita di bilancio;

® Buona conoscenza del pacchetto Office;

® Dersona capace, ordinata, riservata, autonoma, con spiccate doti organizzative, setleta e

spigliatezza e carattetrizzata da velocita, iniziativa e senso di responsabilita;

Costituira titolo preferenziale 'esperienza maturata in analoga posizione.

Il soggetto interessato dovra trasmettere la propria domanda di partecipazione alla manifestazione di

interesse entto e non oltre le ore 24:00 del 23 luglio 2023 al seguente indirizzo di posta elettronica:

direzione.personale (@carlofelice.it

La domanda dovra essere corredata di un dettagliato curriculum recante Iindicazione degli studi
compiuti, dei titoli professionali conseguiti e degli incarichi ptecedentemente ricoperti.

Al sensi del decreto legislativo 30 giugno 2003 n. 196 “Codice in materia di protezione dei dati
personali”, nonché del Regolamento Europeo in materia di protezione dei dati personali del 27 aprile
2016 n. 679, 1 dati petsonali raccolti dalla Fondazione Teatto Carlo Felice saranno trattati
esclusivamente per finalita inerenti alla presente procedura, anche con l'ausilio di strumenti informatici,
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nel pieno rispetto della vigente normativa. I dati si configurano come obbligatori in quanto la loro
omissione, anche patziale comporta lesclusione dalla procedura. I dati forniti potranno essere
comunicati agli enti presso i quali saranno svolti gli accertamenti dell’autocertificazione fornita. Il
titolare del trattamento & la Sovrintendenza della Fondazione Teatro Carlo Felice.

La presente procedura rispetta il principio delle pari opportunita.

La manifestazione di interesse presentata ai sensi del presente avviso ha il solo scopo di comunicare alla
Fondazione la disponibilita ad essere invitati a partecipare al colloquio conoscitivo, pertanto la
presentazione delle domande non vincola in alcun modo le scelte della Fondazione che potra
individuare la risorsa anche al di fuoti dei curticula presentati.

Genova, 3 luglio 2023

Il Sovtintendente
(Dott. Claudio Oxazi)
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